
Auszubildende:r zur/zum Kauffrau/Kaufmann 
für Büromanagement (m/w/d)

WER SIND WIR?
mindline ist ein renommiertes Full-Service Institut für Marktforschung und 
Marketingberatung mit Standorten in Hamburg, Berlin und Nürnberg. Als eines der Top10 
Marktforschungsinstitute in Deutschland betreuen über 150 Mitarbeiter:innen führende 
sowie aufstrebende Unternehmen national und global.

WIE SIND WIR?
Jede:r Mitarbeiter:in soll sich bei uns wohlfühlen, denn nur zufriedene Mitarbeiter:innen 
können auch gute Leistungen erzielen. Deshalb ist uns die persönliche Entwicklung eines 
jeden Mitarbeitenden wichtig. Bei uns herrscht ein positives und offenes Arbeitsklima ohne 
starre Strukturen oder übertriebene Bürokratie. 

WAS ERWARTET DICH?
Recherchieren, planen, koordinieren – als Kauffrau / Kaufmann für Büromanagement bist du 
ein echtes Organisationstalent. Dein Job ist spannend und vielseitig. Zudem bekommst du 
bei uns wahres Hintergrundwissen über Entwicklungen in Wirtschaft und Gesellschaft.

WAS SOLLTEST DU MITBRINGEN?
• (Fach-) Abitur oder ein sehr guter Realschulabschluss bzw. mittlere Reife
• Gute Kenntnisse der Office-Programme
• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Spaß am Umgang mit Zahlen
• Genaue und gewissenhafte Arbeitsweise
• Aufgeschlossene Persönlichkeit, hohe Lernbereitschaft und Motivation
• Fähigkeit auch selbstständig zu Arbeiten
• Freude am Umgang mit anderen Menschen

Die Ausbildung kann zum 1.8. oder 1.9. beginnen und umfasst 3 Jahre.

Bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams!
DEIN KONTAKT BEI MINDLINE
Amina Rezevcanin / a.rezevcanin@mindline.de

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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